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Podstawowe zasady korzystania z programu 
UNI-skup, wersja Psion
Urządzenie uruchamiamy poprzez przytrzymanie przez 3 sekundy klawisza [ENTER]
Urządzenie wyłączamy wciskając najpierw przycisk [FN], a następnie [ENTER]
Uruchomienie programu: [F2/Alt][A]
Zakończenie pracy programu: Menu -> Zakończ, przycisk ekranowy Tak.

Uwaga: 

Nie jest wymagane zamykanie programu po wystawieniu faktur, wystarczy wyłączenie urządzenia. Po jego ponownym włączeniu program będzie odtwarzany dokładnie w takim stanie, jak przed wyłączeniem terminala Psion.
Przejście do kolejnego pola lub kolumny: [F1/Tab]

Powrót do poprzedniego pola kolumny: [Shift][F1/Tab]

Zamknięcie bieżącego i powrót do poprzedniego okna: [F4/Esc]

Zatwierdzenie wyboru, wybranie pozycji z listy: [ENTER]
Przejście do kolejnej pozycji na liście (w dół): []

Przejście do poprzedniej pozycji na liście (w górę): []

Przesunięcie kursora do kolejnej cyfry lub litery edytowanego tekstu: [(]

Przesunięcie kursora do poprzedniej cyfry lub litery edytowanego tekstu: [(]

Kasowanie jednej litery lub cyfry na lewo od kursora: [BKSP]

Uwaga: jeśli tekst w aktualnym polu zaznaczony jest na niebiesko, usunięta zostanie cała zawartość pola - nie tylko w przypadku naciśnięcia przycisku Backspace, ale każdego innego z dowolną cyfrą bądź literą.

FUNKCJE PROGRAMU

Wystawianie faktury

· Wybieramy z listy właściwego kontrahenta: wyszukujemy przy pomocy przycisków [] i [] lub wpisując kilka liter występujących w nazwie kontrahenta i wciskamy przycisk [ENTER]
· Wpisujemy liczbę oraz masę zwierząt na pozycjach odpowiadających ich kategorii. Kategorię zwierzęcia możemy zmienić stosownie do potrzeb poprzez wybranie właściwej pozycji z listy rozwijanej kliknięciem rysika.
· Jeśli planujemy wydruk zgłoszenia przemieszczenia stada do ARiMR, należy wprowadzić kolczyki poprzez wciśnięcie jednego z przycisków skanera kodów kreskowych. Kolczyki mogą być wpisywane tylko na pozycjach, których cena i ilość są większe od wartości 0 (zero). Dotknięcie rysikiem przycisku „ukryj” ukazującego się w chwili wciśnięcia przycisku skanowania powoduje ukrycie numerów kolczyków i powrót do edycji cen i ilości.
· W razie konieczności wystawienia faktury sprzedaży zaznaczamy rysikiem kratkę „faktura sprzedaży” znajdującą się poniżej kolumny z kategoriami zwierząt 
· Jeśli wpisywane ceny są cenami brutto, należy zaznaczyć rysikiem pole „ceny brutto” znajdujące się poniżej kolumny z kategoriami zwierząt.
· Wskazujemy rysikiem menu Faktura widoczne w prawym dolnym rogu ekranu

· Wciskamy przycisk [ENTER], aby potwierdzić wprowadzone dane, zapisać i wydrukować fakturę
· Po wydrukowaniu oryginału faktury program poprosi o oderwanie dokumentu i będzie czekał na potwierdzenie wykonania tej czynności przyciskiem [ENTER]. 
· Jeśli wprowadzono numery kolczyków, program zapyta po wydrukowaniu kopii faktury, czy wydrukować zgłoszenie przemieszczenia zwierząt. W razie uzyskania odpowiedzi twierdzącej na drukarkę zostanie wysłany wypełniony w oparciu o wprowadzone dane formularz.

Dodawanie kontrahenta 

· Na planszy wyboru kontrahenta przytrzymujemy rysik w dowolnym miejscu aż do ukazania się menu dodatkowego

· Wybieramy opcję Nowy klient
· Wpisujemy dane klienta we właściwe pola

· Klikamy przycisk Zapisz widoczny w prawym dolnym rogu ekranu

Zmiana, uzupełnienie danych kontrahenta 

· Na planszy wyboru przytrzymujemy rysik na nazwie właściwego kontrahenta aż do ukazania się menu dodatkowego

· Wybieramy opcję Edytuj dane
· Wpisujemy brakujące dane klienta we właściwe pola, zmieniamy zawartość pól, które są nieprawidłowe

· Klikamy przycisk Zapisz widoczny w prawym dolnym rogu ekranu

Powtórne drukowanie faktury 

· Na planszy sprzedaży wskazujemy rysikiem zakładkę Faktury (dolna lewa część ekranu, obok aktywnej zakładki Towary)
· Przy pomocy rysika wskazujemy właściwą fakturę
· Przytrzymujemy rysik na wybranej pozycji aż do chwili ukazania się menu dodatkowego

· Wybieramy opcję Drukuj
Usuwanie ostatniej faktury

· Na planszy sprzedaży wskazujemy rysikiem zakładkę Faktury (dolna lewa część ekranu, obok aktywnej zakładki Towary)

· Przy pomocy rysika wskazujemy właściwą fakturę

· Przytrzymujemy rysik na wybranej pozycji aż do chwili ukazania się menu dodatkowego

· Wybieramy opcję Usuń
Eksport/Import danych do/z komputera PC
· Wskazujemy przy pomocy rysika główne Menu programu (lewy dolny róg ekranu). Jeśli otwarta jest plansza sprzedaży, należy najpierw wskazać rysikiem menu Powrót
· Wybieramy pozycję Eksport/Import
· Zgodnie ze wskazówkami wyświetlanymi na ekranie ustawiamy terminal w stacji dokującej podłączonej przy pomocy kabla USB do komputera z uruchomionym programem magazynowym UNI-maga
· Wybieramy menu Kontynuuj
· Program eksportuje dane o wystawionych fakturach, a następnie czeka na nowy pakiet danych przygotowywany w programie magazynowym.
· W programie magazynowym należy wówczas odebrać przesłane dane w następujący sposób:
· Uruchamiamy funkcję Kwity-> Zakupy w terenie -> Odbiór faktur zakupu RR
· Wciskamy klawisz F3-odbierz/wyślij
· Komputer odbiera dane skupu (faktury, kontrahenci, kolczyki zwierząt), a następnie przesyła na urządzenie przenośne aktualne dane kontrahentów i cenniki.
· Po pojawieniu się nowego pakietu Psion rozpoczyna import, w trakcie którego wyświetlane są komunikaty o ilości i rodzaju odebranych danych
· Po zakończeniu procesu wyświetlany jest komunikat „Operacja zakończona. Odłącz terminal od stacji dokującej.” Postępujemy zgodnie z tymi zaleceniami a następnie rysikiem klikamy w menu Koniec
· Na ekranie powinna pojawić się zaktualizowana lista kontrahentów. Można kontynuować skup.
Uwaga:

Jeśli w trakcie eksportu lub importu danych wystąpi błąd spowodowany np. odłączeniem komputera lub zanikiem zasilania, terminal Psion zachowuje wszystkie dane w takiej postaci, jak przed uruchomieniem tego procesu. Można powtórzyć w dowolnym momencie całą operację.
Raport wystawionych faktur

· Wskazujemy przy pomocy rysika główne Menu programu (lewy dolny róg ekranu). Jeśli otwarta jest plansza sprzedaży, należy najpierw wskazać rysikiem menu Powrót
· Wybieramy pozycję Rozliczenie
· Na ekranie prezentowane jest podsumowanie dokonanego skupu
· Wskazujemy rysikiem menu Drukuj
· Drukowany jest szczegółowy wykaz wystawionych faktur
· Wybieramy menu Koniec, aby wrócić do okna wyboru kontrahenta.

Opracował: Przemysław Szewczyk

